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ยื่นค ำขอผ่ำนระบบ CMU–MIS 
(https://mis.cmu.ac.th/sps/) 
ก่อนไปเสนอผลงำนไม่น้อยกวำ่ 60 วัน 

ตรวจสอบเอกสำรกำรขอรับทุนให้ถูกต้องและ
ครบถ้วน (อ้ำงอิงประกำศ มช.  
ฉบับปัจจบุัน ประกำศวันที ่12ม.ค.64) 

แจ้งควำมประสงค์ไปยังส่วนงำนต้นสังกัดเพื่อเสนอ
รำยชื่อมำยัง สบว. โดยไม่ต้องส่ง hardcopy 

หำกได้รับทุนแล้ว ให้จัดแบบฟอร์มยืนยันรับทุน 
ภำยในระยะเวลำไม่ เกิน 1 สัปดำห์  หลังจำก
ประกำศผล ผ่ำนระบบ CMU–MIS 
 
 ให้จัดรำยงำนสรุปกำรไปเสนอผลงำนหรือฝึกอบรม 
โดยผ่ำนหวัหน้ำสว่นงำนพรอ้มภำพประกอบ 
ภำยในระยะเวลำไม่เกิน  
2 สัปดำห์ หลังจำกเดินทำงกลับจำกตำ่งประเทศ 
ผ่ำนระบบ CMU–MIS 

แจ้งประชำสัมพันธ์ประกำศ มช. 
ฉบับปัจจุบัน ประกำศวันท่ี 12ม.ค.64 

ให้ส่งรำยกำรเดินทำงและหลักฐำนกำรเบิกจ่ำย 
เสนอผู้บังคับบัญชำตำมล ำดับชั้น ภำยในระยะเวลำ
ไม่ เกิน  3 สัปดำห์  หลังจำกเดินทำงกลับจำก
ต่ำงประเทศ 

สรุปรำยชื่อผู้ขอทุนน ำเสนอหัวหน้ำส่วนงำน 
เพื่อท ำบันทึกข้อควำมแจ้งมำยัง สบว.  

แจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้รับทุนทรำบ 

น ำเสนอรำยงำนสรุปกำรไปเสนอผลงำนให้
หัวหน้ำส่วนงำน รับรอง และแจ้งให้ผู้รับทุน 
scan ส่งผ่ำนระบบ CMU–MIS แจ้ง สบว. 
ตรวจสอบ 

ขออนุมัติเบิกจ่ำยเงินในกำรเดินทำงไปรำชกำร/
ปฏิบัติงำน พร้อมหลักฐำนประกอบกำรเบิกจ่ำย
ส่งให้กองคลัง ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย ภำยใน
ระยะเวลำไม่เกิน 3 สัปดำห์ หลังจำกเดินทำง
กลับจำกต่ำงประเทศ 

แจ้งผลกำรพิจำรณำให้ส่วนงำนทรำบเป็น
รำยเดือน ประกำศทุกสิ้นเดือนของเดือน
ถัดไปนับจำกเดือนท่ีผู้รับทุนยื่นขอ 

ตรวจสอบเอกสำรกำร
ขอรับทุนบนระบบ 
CMU–MIS เป็นรำยเดือน 

เอกสำรไม่
ครบถ้วน 
ให้แจ้ง
กลับไปยัง
ส่วนงำน 

เอกสำรครบถ้วน กดส่งข้อมูลไปยังกรรมกำร  

พิจำรณำทุนทุก 2 อำทิตย์แรกของเดือน
ถัดไป นับจำกเดือนท่ีผู้รับทุนยื่นขอผ่ำน
ระบบ CMU–MIS 

ตรวจสอบหลักฐำนผ่ำนระบบ CMU-MIS  
- แบบฟอร์มยืนยันรับทุน 
- รำยงำนสรุปกำรไปเสนอผลงำน 
- ผลงำนตีพิมพ์ 

เสนอเบิกจ่ำยเงินให้ผู้รับทุน เมื่อกองคลัง 
ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย ตรวจสอบหลักฐำน
กำรเบิกจ่ำยแล้ว 

น ำเสนออธิกำรบดีเพื่อลงนำมในประกำศผลฯ 

ให้ส่งผลงำนตีพิมพ์  ผ่ำนระบบ CMU–MIS และ
แ จ้ ง ส่ ว น ง ำ น เพื่ อ ด ำ เนิ น ก ำ ร แ จ้ ง  ส บ ว .            
ปิดโครงกำร 
 

https://mis.cmu.ac.th/sps/

